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 « 11 »          квітня         2013 р.

Технологічна картка адміністративної послуги

встановлення режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг, відпочинку і розваг на постійний або тривалий термін

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Подання звернення та необхідних документів заявником до загального відділу виконавчого комітету міської ради на реєстрацію реєстраційно-контрольної картки вхідного документа
	Заявник
	В
	

	2
	Реєстрація звернення в реєстраційно-контрольній картці вхідного документа
	Відповідальний працівник загального відділу виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача звернення та пакету документів до виконавця з відповідною резолюцією керівника
	Відповідальний працівник загального відділу виконавчого комітету міської ради
	В
	Протягом 1 дня після повернення документу з резолюцією керівника

	4
	Перевірка наданих документів на відповідність порядку здійснення торговельної діяльності (ресторанного господарства) та діяльності у сфері послуг, відпочинку та розваг у м.Нетішині
	Завідувач, спеціалісти відділу з питань торгівлі та підприємництва управління економіки
	В
	Протягом 5 днів

	5
	У разі надходження визначених документів у повному обсязі, підготовка рішення виконавчого комітету міської ради (у разі встановлення режиму роботи)
	Завідувач, спеціалісти відділу з питань торгівлі та підприємництва управління економіки
	В
	Протягом 5 днів


	6
	Видача копії рішення або витягу з рішення виконавчого комітету міської ради про встановлення режиму роботи
	Завідувач, спеціалісти відділу з питань торгівлі та підприємництва управління економіки
	В
	Протягом 3 днів з дня отримання завіреної копії рішення або витягу з рішення виконавчого комітету міської ради заявнику

	7
	Видача листа-погодження на розміщення об’єктів для здійснення одноразової дрібнороздрібної торговельної діяльності та одноразової діяльності у сфері надання послуг, відпочинку і розваг
	Завідувач, спеціалісти відділу з питань торгівлі та підприємництва управління економіки
	В
	Протягом 2 днів з дня надходження звернення

	8
	Передача листа-погодження узгодженого з визначеними службами на підпис  міського голови
	Завідувач, спеціалісти відділу з питань торгівлі та підприємництва управління економіки
	В
	У день надання заявником листа-погодження узгодженого з визначеними службами

	9
	Реєстрація у журналі обліку листа-погодження на розміщення об’єктів для здійснення одноразової дрібнороздрібної торговельної діяльності та одноразової діяльності у сфері надання послуг, відпочинку і розваг
	Завідувач, спеціалісти відділу з питань торгівлі та підприємництва управління економіки
	В
	Протягом 1 дня після отримання з підпису міського голови листа-погодження

	10
	Видача особисто заявнику або надсилання поштою підписаного та скріпленого печаткою листа-погодження на розміщення об’єктів для здійснення одноразової дрібнороздрібної торговельної діяльності та одноразової діяльності у сфері надання послуг, відпочинку і розваг
	Завідувач, спеціалісти відділу з питань торгівлі та підприємництва управління економіки
	В
	Протягом 1-3 днів реєстрації у журналі обліку відповідного документа

	Загальна кількість днів надання послуги
	від 15 до 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	від 15 до 30 днів


Умовні позначки:

В – виконує,
У – бере участь,
П – погоджує,
З – затверджує

Начальник управління економіки
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